Guatemala, 29 de octubre de 2021

/

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINDS
Director General de las Artes /
Direccion General de las Artes

Ministeric de Cultura y Deportes

/

Su despacho.

Estimado sefier Director General

e

7~
Tenge el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siende el siguiente:

Nombre completo del Coniratista: MARIA GISEL MILIAN CHACON Cuk: 3002 59458 0101~
Niimero de contrato: DGA-029-20-2021 -~ Acuerdo Ministerial: 7-2021 pd

Servicios; TECNICOS - Nit del Conbralista: 93235909 -

NGmero de Factura: 3723183762 ~ Serie; 62288820 7

Honorarios Mensuales: Q. 6,000,006 - Periodo del Informe: OCTUBRE .~

Monto Total def Confrato 0.71,419.35 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 311272021~

Unidad Administrativa donde pz‘ésta los
servicios: RECURSOS HUMANQOS -~

Qbijetivos del Contrato:

“LA TECNICO” e compromete a prestar sus servicics TECNICOS para RECURSOS HUMANOS DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE GULTURA Y DEPORTES, con
dedicaci¢n y diligencia y con ameglo a las prescripciones de sus conceimientos téenicos, en la prestacion
de Servicios Técnicos gue se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino tinicamente
enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

A2

/D
/R

Brindar apoyo en la revisidn de los informes mensuales y facturas de los contratistas bajo el rengién presupuestario 023 “Ctras
Remuneraciones de Personal Temporal’;

Apoyar en |2 impresién y entrega de las Retenciones del VA de los contratistas bajo el renglén presupuestario 029 *Ctras Remuneracionss de
Personal Temporal”;

Apoyar en el escaneo y envio de Ios informes mensuales de ios contratistas bajo el rengldn presupuestario 029 ‘Ofras Remuneraciones de
Personal Temporal” a la Direccion de Sistemas Informéticos del Despacho Superior;

Brindar apoyo en la realizacidn de los diferentes rémites comespandientes de los expedientes para la contratacién de perscnas gue presten
servicios técnicos/profesionales del renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personai Temporal”;

Apoyar en el registro e ingreso de contratos del renglén 026 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal® al Sistema de Guatenominas;

Apoyar en ia actualizacién de la base de datos de los contratistas del renglén 028 “Otras Remuneraciones de Personal Tempora!™,

Apoyar en el registro e ingreso de contratos y facturas del renglén 029 “Otras Remuneraciones de Perscnal Temporal 2! Sistema de
Guataecompras;

Apoyar en la conformacién de los expedientes del renglén presupuestario 028 *Otras Remuneraciones de Personal Temperal’;

Brindar apoyo en subir al portal de la Contraleria General de Cuentas los contratos de aita y baja del renglén presupuestario 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal";

Brindar apoye en el ingreso y egreso de toda la documentacion y actualizacion de datos en los expedientes laborales a cargo de la Delegacion
de Recursos Humanes;

Apoyar en la reproduccitn y archive de documentos relacicnados con el persona! contratado baje el rengldn presupuestaric 029 "Qfras
Remuneraciones de Personal Temporal”, de la Direccidn Generat de las Artes; y

Otras actividades afines a su contrato.

MARIA GISEL MILIAN CHACGON ANA KARINA PINZON FUSTER

Nombre Complete de! Contratista Nombre de la Autoridad que Evaluz los Servicios
(segdn Cléusula de contraiek, Décima Primera)
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